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ANEXA NR.1 LA PROCEDURA DE LUCRU PRIVIND INTOCMIREA SI ELIBERAREA 
ADEVERINTELOR SI CERTIFICATELOR IN DOMENIUL RELATIILOR DE MUNCA 

Nr…....… Data……………….                                                            Cod formular intern  : CEAVM

CERERE
Catre, 

 SC E ARHIVE START SRL Bucuresti
Tel :  0728.029.795

Subsemnatul(a)………………………………….....................…....……….., domiciliat (ă) in judetul ……................…..., 
localitatea…………....……....................., str…………………….................................., nr…….., Bl. ………, sc. .......,  ap. …….., 
identificat prin BI/ CI seria…..…., nr. ….......…..............., eliberat la data de........................., de catre...........................................,  
CNP.......................................................... .

Mandatar/  imputernicit  legal  :  Nume  prenume  ..................................................  identificat  prin  BI/CI  seria…..….,  
nr…….......….....................numar mandat/imputernicire legala....................................
Angajat/fost angajat al......................................................................
Telefon contact ...............................................................................
Solicit  (bifati tipul de adeverinta solicitat):

o Incadrare in grupa ....... de munca, pentru perioda : .............................................................................................................

o Sporuri la salariu (de vechime, de noapte, conditii deosebite, sporuri speciale, deosebite,conditii grele, etc) din perioada 

..................................................................................................................................................................................................
o Venituri suplimentare ( Adaos in acord global, sume aferente orelor suplimentare, compensatii, indemnizatii, prime, etc) 

din perioada ...........................................................................................................................................................................
o Alte solicitari .................................................................din perioada.....................................................................................

Precizez ca am desfasurat activitatea in perioada solicitata la sectia/ atelierul/ biroul/serviciul ***
Perioada ....................................................................Sectia/atelier/birou/serviciu................................................................
Perioada ....................................................................Sectia/atelier/birou/serviciu................................................................
*** Cercetarile si extragerile de date/informatii din arhiva in vederea completarii adeverintelor, se vor face tinand cont 
de informatiile declarate!!!
SC E ARHIVE START SRL va furniza toate informatiile din documentele aflate spre pastrare   solicitate de dvs prin  

prezenta cerere, dar numai Casa de Pensii poate decide care dintre informatiile solicitate de dumneavoastra sunt luate in calcul la  
stabilirea pensiei .
             Anexez prezentei cereri :

- copie a carnetului de munca/carnetului de asigurare;
- copie a actului de identitate;(obligatoriu)
-  alte  documente  care  sa  permita  SC  E  ARHIVE  START  SRL  identificarea  mai  usoara  a  

solicitantului:......................................................................................................................................

             Termen de eliberare adeverinta: 60 de zile LUCRATOARE de la depunerea cererii insotita de dovada platii. 
Contravaloarea serviciilor  de  eliberare  adeverinta va fi  calculata  si  comunicata depunatorului  la  final,  in 
functie de informatiile gasite. Nivelul taxelor si comisioanelor aplicate sunt detaliate pe verso prezentei cereri.

Sunt de acord sa platesc taxa pentru eliberarea adeverintei solicitate si taxele postale de expediere a adeverinței/ notificarii.  
Doresc să mi se transmită răspunsul la prezenta cerere (se bifează varianta aleasa):  □ prin curierat    □ prin Poșta Română

□predare personală
Contravaloarea  serviciilor  de  consultare  arhiva   se  va  depune  in  contul  SC  E  ARHIVE  START  SRL  numarul 
RO18RZBR0000060012994674   deschis la Raiffesien Bank Piata Muncii sau in numerar la sediul societatii situat in Calea   
Bucurestilor, nr. 1A, Otopeni - Ilfov
*Nota : (1) Toate persoanele care solicita grupa de munca anterior anului 1990 sunt rugate sa precizeze numele catorva 
persoane cu care au lucrat si care au ramas angajate si dupa anul 1990 , pentru a fi gasite mai usor pe listele nominale.
          (2) Daca solicitantul nu detine carnet de munca/de asigurare este obligat sa mentioneze pe cerere motivul.
Declar pe propria raspundere ca :

 Informatiile furnizate de mine sunt complete si corecte in fiecare detaliu
 Sunt de acord cu utilizarea si prelucrarea datelor mele cu caracter persona, de catre E Arhive Start SRL, in cadrul 

procesului de intocmire si eliberare adeverinta. Am fost informat despre toate drepturile pe care subiectii datelor cu 
caracter personal le detin, drepturi reglementate de Legea privind protectia datelor cu caracter personal

  
       Data........................................                                                          Nume in clar si Semnatura,
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Cererea însoțită  de  dovada plății  și  documentele  aferente*  se  trimite  prin  poștă/  curierat  la 
adresa: Calea Bucuresti, nr. 1A, Otopeni - Ilfov, pentru S.C. E Arhive Start S.R.L. 
(*în cazul în care cererea nu este însoțită de dovada plății și documentele indicate ca obligatorii aceasta nu va fi  luată în  
considerare)
1. Taxă unică de cercetare/ documentare / investigare a arhivei: 82.65  lei+ TVA 21 %  = 100 de lei.

Se achită la completarea cererii și se anexează dovada plății. (Atenție, prezenta taxă este nereturnabilă!) 

2. Taxa transfer informatii adeverinta eliberata anterior Septembrie 2024 – Anexa 6 – 1,24 lei + TVA 21%=1.5 

lei/luna transferata

3. In cazul in care din motive independente de firma noastra nu se gasesc statele sau solicitantul nu se afla  

pe state (zilier), se va percepe o taxa de 2,07 lei + TVA 21% = 2,5 lei/luna investigata.

4. Taxa adeverinta incadrare in grupele I  si  a II-a de munca sau Notificare/Negatie (in cazul  in care nu avem 

informatii) : 

 - se taxeaza contravaloare servicii de cercetare documentara/investigare: 44.63 lei  + TVA 21 % = 54 lei 

5. Taxa eliberare carnet de munca original detinut in arhiva S.C. E ARHIVE START S.R.L.: 

 - se taxeaza contravaloare servicii de cercetare /investigare: 44.63 lei  + TVA 21 % = 54 lei

6. Taxa eliberare adeverinta fara  spor ( salariu de incadrare / negociat identificat in documentele existente in arhiva, 

avans, lichidare)  : 3.72 lei pe luna investigata + TVA 21% = 4,5 lei / luna investigata.

7. Taxa eliberare adeverinta care cuprinde o singura categorie de spor ( spor de vechime, spor de noapte, spor de 

toxicitate / conditii deosebite, spor de fidelitate ) sau salariu de incadrare / negociat identificat in documentele 

existente in arhiva  : 4.55 lei pe luna investigata + TVA 21% = 5,5 lei / luna investigata

8. Taxa consultare/investigare documente existente in arhiva pentru doua categorii de  sporuri (  spor de vechime, 

spor de noapte, spor de toxicitate / conditii  deosebite) si/  sau   alte venituri si/sau orice alte elemente in domeniul 

relatiilor de munca: 4.96 lei pe luna investigata + TVA 21 % = 6  lei / luna investigata 

9. Taxa eliberare copii dupa actele existente in arhiva ( contracte de munca, acte aditionale la contractul de munca, 

decizii, certificate de calificare, diplome de absolvire etc. )

- se taxeaza copia xerox  1,65 lei / pagina + TVA 21% = 2 lei / pagina

10. Taxa consultare/investigare documente existente in arhiva pentru eliberarea de adeverinte cu perioada lucrata:

9.1 Taxa eliberare adeverinta cu perioada lucrata in cazul in care exista documente in dosarul de personal

- se taxeaza copiile xerox  1,65 lei / pagina + TVA 21% = 2 lei / pagina

11. Taxa fotocopiere in cazul cand clientul nu are copii dupa cartea de identitate sau carnetul de munca : 1,65 lei /  

pagina + TVA 21% = 2 lei / pagina

SC E ARHIVE START SRL, prelucrează datele cu caracter personal furnizate de dumneavoastră prin acest document în scop de 
indeplinire a obligatiilor contractuale asumate fata de partenerii contractuali avand ca obiect realizarea de operatiuni 
arhivistice. Datele vor fi dezvăluite partenerilor comerciali ai SC E ARHIVE START SRL. 
Nu sunteti obligat sa furnizati datele din acest formular. In cazul in care nu doriti sa furnizati aceste date SC E ARHIVE START 
SRL se afla in imposibilitatea de a va furniza datele solicitate. 
Conform Legii nr. 677/2001, beneficiaţi de dreptul de acces, de intervenţie asupra datelor, dreptul de a nu fi supus unei decizii 
individuale. Aveţi dreptul să vă opuneţi prelucrării datelor personale care vă privesc şi să solicitaţi ştergerea datelor. Pentru 
exercitarea acestor drepturi, vă puteţi adresa cu o cerere scrisă, datată şi semnată la SC E ARHIVE START SRL , Calea 
Bucuresti, nr. 1A, Otopeni - Ilfov , De asemenea, vă este recunoscut dreptul de a vă adresa justiţiei. Datele dumneavoastra nu vor 
fi transferate în strainatate. SC E ARHIVE START SRL si partenerii sai se angajeaza sa pastreze confidentialitatea asupra 
datelor personale înscrise în acest formular. 
Prin completarea câmpului CNP din prezentul formular consimt în mod expres ca CNP-ul meu sa fie prelucrat de S.C. E 
ARHIVE START in conformitate cu prevederile art. 8 alin.1 lit.a) din Legea nr.677/2001.
Semnatura


